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Saonara, 19/10/2019 
Ai docenti dell'Istituto Comprensivo
Saonara
Padova
Oggetto : Precisazione sulle modalità di esecuzione delle visite guidate e viaggi di istruzione. Modifica modulistica.
Facendo seguito alle richieste di chiarimenti sia verbali sia scritte che i docenti del suddetto Istituto hanno inviato a questa dirigenza, si precisa quanto segue:
in relazione alle osservazioni di alcuni docenti pervenute via mail, si chiarisce che l’eventuale  modifica della modulistica rientra tra gli autonomi poteri di gestione e direzione del Dirigente Scolastico a norma del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165.
Tuttavia, la modulistica di cui all’oggetto,  è stata rivista tenendo conto delle richieste formulate in tal senso dal personale docente. 
Si coglie l’occasione per ricordare ai docenti ciò che è stato deliberato dal Consiglio di Istituto nel Regolamento approvato nell’anno 2013, e mai aggiornato, a proposito della disciplina delle visite guidate e che costituisce obbligo di ottemperanza da parte dei docenti accompagnatori:
Art.3: …...per la realizzazione dell’uscita la disponibilità del Docente accompagnatore è vincolante: qualora questa venisse meno per causa di forza maggiore, il viaggio può essere annullato…...è necessario che per ogni uscita siano designati accompagnatori di riserva, sentitane la disponibilità: ….. indicati nella proposta di uscita didattica rivolta al Consiglio di classe e poi alla segreteria. 
Art.4.  Il numero dei Docenti accompagnatori sarà ordinariamente di n° 1 unità ogni 15 alunni partecipanti
Art.5. Le visite e i viaggi non possono effettuarsi nelle ultime tre settimane di lezione, ad eccezione di viaggi connessi ad attività sportive o naturalistiche o alla partecipazione a concorsi e/o a manifestazioni conclusive di attività svolte durante l’anno. La partecipazione ad attività sportive, ad attività di orientamento, a concorsi, nonché le attività del coro della scuola non rientrano nei limiti numerici sopra citati del presente articolo. 
Art. 6 Nel programmare le iniziative, i Docenti devono attentamente valutarne la sostenibilità economica da parte delle famiglie…….. Le mete vanno approvate entro dicembre di ogni anno, poi entro fine febbraio si passerà all’approvazione definitiva del Piano annuale delle visite di istruzione con costi, accompagnatori e numero di alunni per classe.
Articolo 7 – Adempimenti dei docenti accompagnatori I Docenti accompagnatori di visite guidate e viaggi di istruzione dovranno stilare richiesta al Dirigente Scolastico, utilizzando gli appositi moduli e indicando meta, data e durata di effettuazione, obiettivi didattici, classi partecipanti, numero ipotetico di Alunni, eventuali bisogni particolari rispetto agli Allievi, mezzo di trasporto che si intende utilizzare, nome dei Docenti accompagnatori, necessità di guide o biglietti per ingressi a mostre e monumenti. La richiesta dovrà pervenire alla Segreteria, ……..almeno 20 giorni prima della data di effettuazione. Dopo definizione dei possibili preventivi da parte della segreteria, i Docenti presenteranno le dichiarazioni di consenso delle Famiglie.(da consegnare insieme a tutta la documentazione)
In caso di ritardo nella richiesta o con dati generici e carenti, non verrà dato proseguo alla pratica. La segreteria didattica potrà rivolgersi ai Docenti promotori per ottenere i dati necessari per l’organizzazione. Dopo approvazione dell’uscita da parte del Consiglio d’Istituto l’Ufficio di Segreteria predisporrà il conferimento di incarico ai Docenti accompagnatori…... Entro cinque giorni dall’effettuazione della visita guidata e/o viaggio d’istruzione il Docente responsabile dovrà recapitare alla Segreteria la relazione consuntiva su apposito modulo. In caso di inadempienza sarà il Coordinatore di plesso a sollecitarne l’inoltro. 
Tenuto conto di quanto sopra esposto:

I docenti accompagnatori provvederanno :
· alla richiesta di effettuazione visita guidata o viaggio d’istruzione. Programmazione.
· alla compilazione della dichiarazione di responsabilità;
· alla presa visione delle procedure della sicurezza;
                                                                                                                                                                                                                                              IL DIRIGENTE SCOLASTICO
            Cristina Sorgente
                   (Firma autografa sostituita da indicazione a stampa ai 
 sensi dell’art.3, c.2 D.L.vo n. 39/93)
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